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Seleccionado la Semana 1, ahora 

hacemos clic para agregar un nuevo 

recurso 

Activando modo 

de edición 

Asignatura Seleccionada 

 

 

V. CREAR TAREA INDIVIDUAL Y GRUPAL 

 
Si usted como docente y quiere delegar tareas a los estudiantes ya sean individuales 

o grupales realice los siguientes pasos. 

 
5.1. Crear trabajo individual 

 
Para que los estudiantes presenten sus trabajos individuales siga os siguientes 

pasos. 

 
1) Seleccione la asignatura 

2) Active el modo de edición 

3) Seleccione la semana 
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Programación de fechas 

de entrega del trabajo 

Si usted tiene las guías en 

un archivo PDF, o en otro 

formato cárguelo aquí 

 

En la ventana de diálogo que aparecerá debe seleccionar el ítem “Tarea”. 
 

 
Una vez que hemos culminado los pasos anteriores vamos hacer las siguientes 

configuraciones. 
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Clic, para 

finalizar 

Tarea creada 

 

 
 

Ahora podrá visualizar la tarea creada por usted. 
 

Si usted 
calificar los 
en esta 

quiere 
trabajos 

misma 

plataforma 
Debe configura estos 
parámetros 



Dirección de Servicios Académicos 
Aula Virtual 5 

 

Clic 

Clic 

 

 

5.2. Creación de trabajo grupal 

 
Ahora vamos a realizar una configuración de trabajo grupal. 

Como primer paso crearemos grupos; usted como docente durante un semestre 

académicos agrupa a los estudiantes en grupos(grupo1, grupos2) esta 

agrupación generalmente es para presentar informes, avances monográficos, 

exposiciones, etc. 

 
Como primer paso debemos seleccionar una asignatura; ahora proseguimos a 

crear un grupo. 
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Clic para asignar 

estudiantes al grupo 

creado 

Seleccione grupo 

Clic 

-Nombre grupo 
-puede usar una identificación 

 

 

 

Ahora configuramos algunos parámetros de grupo. 
 

 

Ahora visualizaremos la siguiente ventana con los estudiantes que se han matriculado en la 

asignatura. 
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Grupos Estudiantes 

de grupo 

Una vez terminado de 

asignar estudiante clic 

para ir al siguiente grupo 

 

 

Ahora empiece a asignar estudiantes al grupo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ahora debemos crear una tarea si agregar los siguientes parámetros que indicarán que la 

tarea será grupal. 
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Clic, para 

finalizar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Si ha seguido los pasos anteriores correctamente entonces ha configurado una tarea 

individual y tarea grupal. 

Parámetros de 

configuración para la 

entrega de trabajos 

por grupos 


